
FORMATION DE

Chargé d’affaireS Junior 
en Métallerie

CQP Niveau E*

prochaine session :	
NOVEMBRE 2018 – MAI 2019

Lieu de la formation :	
MAISON DES COMPAGNONS DU DEVOIR
1, place SAINt-Gervais 75004 Paris

Prérequis

>	 BTS Constructions métalliques (formation initiale)

>	 �ou minimum 2 ans d’expérience en entreprise (hors apprentissage) avec un 

emploi sur une fonction de type bureau d’études ou conduite de travaux.

>	 Connaissance d’Excel, Word, AutoCAD ou équivalent

Sous la responsabilité et le contrôle d’un directeur, d’un responsable de service 
ou d’un responsable d’affaires confirmé, le chargé d’affaires junior en métallerie 
assure le suivi d’un projet jusqu’à la réception du chantier.

> 6 modules - 210 heures

*CQP Niveau E (niveau de la convention collective des ETAM du bâtiment, soit le niveau d’entrée des bac+2 de l’Éducation nationale)
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>	 �Communiquer et se présenter en relation client - 7 h.

>	 �Réglementation et normes - 2 h (+ 7 h en e-learning).

>	 �Savoir répondre à un appel d’offres et/ou un cahier des charges - 2 h.

>	 �Établir des propositions - 24 h.

>	 �Savoir négocier - 10 h.

>	 Conclure le contrat - 4 h.

>	 Préparer les dossiers administratifs et techniques (étude de cas n° 1) – 21 h

>	 �Préparer les dossiers administratifs et techniques (études de cas n° 2 et n° 3) - 28 h.

>	 �Dimensionner une poutre isostatique sur deux appuis - 7h (+ 7 h en e-learning).

SEMAINE 1 - 35 H

SEMAINE 2 - 35 H

SEMAINE 3 - 35 H

SEMAINE 4 - 35 H

>	 �Calculer et justifier des ouvrages métalliques et leurs fixations - 7 h (+ 10 h en e-learning).

MODULE 1 : MARCHÉS ET ÉTUDE DE PRIX

MODULE 2 : ÉTUDE ET CONCEPTION DU CHANTIER



EXAMEN CQP Chargé d’affaires
14 h

>	 �Suivre le déroulement du chantier - 21 h (+ 4 h de e-learning ).

>	 �Suivre ses projets avec des outils de planification et de suivi (PERT et GANTT) 

– 14 h.

>	 �Gérer l’aspect financier du chantier - 4 h.

>	 �Clôturer le chantier - 10 h.

>	 �Assurer l’après-vente - 7 h.

>	 �Organiser et planifier un chantier - 21 h.

>	 �Savoir communiquer en situation de gestion de conflits - 7 h.

SEMAINE 6 - 35 H

SEMAINE 5 - 35 H

MODULE 3 : MISE EN PLACE ET ORGANISATION DU CHANTIER

MODULE 4 : SUIVI ET CONTRÔLE DU CHANTIER

MODULE 5 : GESTION FINANCIÈRE ET GESTION DU CHANTIER



Association ouvrière des Compagnons  
du Devoir et du Tour de France

1, place Saint-Gervais
75004 Paris

Tél. : 06 10 77 29 56

Émilie Corbon
cfidf01@compagnons-du-devoir.com

contact

Les Compagnons du Devoir sont enregistrés dans le Datadock et référencés dans les catalogues de plusieurs financeurs.
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En partenariat  

avec la FFB


