qes Chargé d’affaires junior en métallerie

JININVEDOUd

Marchés et études de
Prix

Etude et conception du
chantier

Mise en place et
organisation du chantier

Suivi et contrdle du
chantier

Gestion financiére et
suivi du chantier

Examen CQP Chargé
d'Affaires

Semaine 1 —du 4 au 8 décembre 2017
1. Communiquer et se présenter en relation Client 7h00
2. Réglementation et normes 2h00 (e-learning +7h00)
3. Savoir répondre a un appel d’offre et ou un cahier des charges 2h00
4. Etablir des propositions 24h00
Semaine 2 —du 15 au 19 janvier 2018
5. Savoir négocier 10h00
6. Conclure le contrat 4h00
7. Préparer les dossiers administratifs et techniques (étude de cas n°1) 21h00
Semaine 3- du 12 au 16 février 2018
7. Préparer les dossiers administratifs et techniques
(étude de cas n°2 et n°3) 28h00
Dimensionner une poutre isostatique sur deux appuis 7h00
(e-learning +7h00)
Semaine 4 —du 12 au 16 mars 2018
9. Calculer et justifier des ouvrages métalliques et leurs fixations 7h00
(e-learning +10h00)
10. Organiser et planifier un chantier 21h00
11. Savoir communiquer en gestion de conflits 7h00
Semaine 5 —du 9 au 13 avril 2018
12. Suivre le déroulement du chantier 21h00 (e-learning +4h00)
13. Suivre ses projets avec des outils de planification et de suivi
(PERT et GANT) 14h00
Semaine 6 —du 23 au 27 avril 2018
14. Gérer I'aspect financier du chantier 4h00
15. Cl6turer le chantier 10h00
16. Assurer I'aprés-vente 7h00
Examen —du 17 au 18 mai 2018
17. Etude de cas 11h00

18. QCM 3h00
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